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Mesdames les Directrices et Messieurs les

Inspection de [Educafi Directeurs d'écoles maternelle, élémentaire et
nspection ae ucation : H
Nationale Auxerre | primaire

12 bis boulevard Galliéni ) .
BP 66 Mesdames et Messieurs les enseignants,

89011 Auxerre Cedex enseignants spécialisés, psychologues scolaires

Téléphone : 03 86 72 20 43
Fax: 0386512130
Mail. : secaux1@ac-dijon.fr

Emargement de tous les enseignants de I'école (pensels des RASED, ZIL et Brigade compris)

NOTE de SERVICE N°1
2010 - 2011

Je tiens, en premier lieu, a saluer la mémoire de deux de nos collegues de la circonscription, décédées a la fin du mois
d'aodt, des suites d'un cancer; Mesdames Véronique Regnault (école Champs/Yonne) et Maryse Millot (retraitée, école
Courbet). Mes pensées vont vers leurs familles, amis et collégues qui vivent, aujourd’hui, une rentrée douloureuse. Cette
marque de compassion se veut I'expression de la solidarité profonde de I'ensemble des personnels de la circonscription
d’Auxerre 1.

J'adresse la bienvenue a tous ceux qui prennent, a l'occasion de cette rentrée, leurs fonctions dans le réseau des
écoles de la circonscription d’Auxerre 1. Je souhaite a tous, au nom de I'équipe de circonscription, une année scolaire riche et
pleine de satisfactions professionnelles dédiée a la réussite de chacun de nos éleves.

L’équipe de circonscription et moi-méme sommes & votre entiére disposition pour vous accompagner tout au long de
cette année scolaire 2010-2011 et répondre a vos questions et difficultés éventuelles.

Michel BUR

1. L'équipe de circonscription

Vous trouverez eannexe lla composition et les coordonnées de I'équipei@mscription pour I'année scolaire
2010/2011. Les missions particulieres de certamshas collegues sont présentées dans un tableaificgpe
(annexe 1, page 2).

2. Relations avec les parents

Le ministére propose a cette rentrée la rééditioguide pour les parents « Votre enfant a I'école CP — CM2 ».
Vous voudrez bien en assurer la bonne diffusiomesuge toutes les familles.

Il est indispensable d’offrir aux parents d’élevasneilleure information possible quant a la vielelgr enfant a
I'école. En favorisant I'ouverture, le dialoguel@tqualité des échanges avec les parents d’éldaes, le respect
des responsabilités éducatives de chacun, vougepdrez a garantir leur indispensable implicatitauthnt plus
déterminante dans le cas des éléves fragiles.

Chaque école veillera a organiser I'accueil desmaret a leur assurer I'effectivité de leurs drdiinformation et
d’expression. Leur participation adectionsde leurs représentardas conseil d’écolesera ainsi encouragée (cf.
B.O n°25 du 24 juin 2010). Les élections se dérounlele vendredi 15 octobre 2010L’inspection académique
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publiera prochainement sur son site, un bulletipadé&mental « spécial électionsba circulaire n°2006-137 du
25/08/2006 rappelle par ailleurs I'obligatidiorganiser au moins deux fois par an et par classene rencontre
entre les parents et les professeurs.

Prévention des violences intrafamilialesLes personnels des écoles doivent aider a repésesignaux qui
peuvent laisser penser qu’'un éléve est en danger stafamille et connaitre la conduite a tenir. /aocorderez
ainsi toute votre attention aux éléves susceptiblése victimes de violences intrafamiliales oundéste. Les
directeurs d’école doivent, dans le cas d’'un sigmeht ou d’'une information préoccupante informereguérir
I'avis dumédecin de santé scolaite> Le numéro vert « 119 Enfance en danger » sera affié dans I'école

3. Organisation du service des enseignants

L’organisation du service des enseignants a falijét d'une nouvelle publication dansBeillletin Officiel n°25

du 24 juin 201Q J'invite tous les personnels a en prendre coraate. A noter que 'inspection académique met
en place un tableau de suivi des 108 heures apsu@tinexe 3, il sera a retourner visé par tous les persoroeels
I'école, au bureau de la circonscription avant @j@in 2011 D’autres formats (PDF, open document) sont
disponibles en ligne sur le site de I'lLA.

Il est par ailleurs rappelé que la périodicité desseils de maitres / cycle / écokst, a minima, trimestrielle. Les
directeurs d’école tiendront a ma disposition, Ides mes visites dans les écoles, le registre deséee de
conclusions de chacun de ces conseils. Je soudt@terformé du calendrier prévisionnel des datssabnseils et
étre systématiquement destinataire (au méme titee Ilg maire de votre commune) des comptes-rendss de
conseils d’écoleEn qualité de membre de droit, je demande adigen tant que tel sur ces P.V. et a étre excusé
aupres des membres du conseil d’école en cas dedsie ma part.

4. Vie administrative et pédagogigue de la circonscrifion

Horaires du secrétariat : lundi — mardi — jeudi — \endredi (8h - 12h et 13h30 — 17h15) - mercredih9- 13h

Le site internet de la circonscription http://ia89.ac-dijon.fr/ien/auxerrelest l'outil privilégié de la
communication et de la mutualisation des ressowaeservice de tous les acteurs de la communautaiiee.

Tenue du registre d'appel

Le cahier d’appel doit étre obligatoirement renséiguotidiennement (absences du matin et de I'apidg. La
partie statistique doit étre complétée et visée lpar directeurs tous les mois. Ifighe a destination des
remplacantstrouvera place au sein de ce registre (fichegeelsur le site d’Auxerre 1).

Absence du directeur
Chaque directeur désignera, en accord avec ceedetm adjoint titulaire chargé d’assurer la resadilité de
I'école pendant ses absences de courte durée.

Inspections

Les inspections débuteront le 16 septembre 2010s Voudrez bien vous référer aux notes de servivarses :
- note IEN n°2 du 21/09/2009 (disponible sur le ditguxerre 1)
- note Inspecteur d’Académie en date du 04/12/2009

Ecole maternelle
Des « recommandations aux enseignants de matesnddes le cadre d’une note spécifique proposéd|pat
préélémentaire sont en ligne sur le site de I'(li&n sur le site d’Auxerre 1 - rubriqgue maternglle

Sorties scolaires avec nuitéesf. B.O. hors série n°7 du 23 septemb®99

Les dossiers présentés nécessitent une attentitioupare concernant les documents fournis etelgpect des
délais de transmission Toute demande incompléte ou remise tardivemdnsystématiquement refusée par les
services de I'Inspection Académique. Toutes legsrinhtions au sujet des sorties scolaires (ave@ps Buitées)
sont en ligne sur le site de 'l A.

Projets avec intervenant

Toute intervention extérieure sur une mission dé@rement doit étre justifieée par une fiche actiatidée par
'IEN. Si I'intervenant est rémunéré, une conventlipartite doit étre cosignée par le représerdantEducation
nationale d’'une part (IA) et I'organisme payeurudia part. Pour tout complément d'information, éeseignants
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et les directeurs peuvent se référer au cahieclad@ges mis en ligne dans la page projet d’écolsitdude I'l.A
et/ou s'adresser a un des conseillers pédagogutpids circonscription. Vous trouverez, annexe 3 un rappel
synthétique des procédures a suivre pour toute enigeuvre d’une action.

Dossiers d’accident des éléves

Les dossiers d’'accidents d’éléves doivent parveams les plus brefs délais a la circonscriptéan double
exemplaire et correctement renseignés (rapport du maitre edeice, rapport du directeur, plan des lieux,
éventuellement certificat médical). Je recommangdedirecteurs de conserver en archives un exersptaimplet
de chaque dossier (imprimés en ligne sur le sitd.4e).

Base éleves
La saisie des données de votre école doit étreteidavant le 21 septembre 2010

Correspondance administrative
Elle passe par laoie hiérarchique: enseignant — directeur — IEN — IA, sans aucuree@ion, sous peine de
retard, parfois préjudiciable dans le traitementaféire concernée.

Congé maladie — autorisation d’absencecf. note de I'lnspecteur d’Académie en date du 04/12928nnexe 4
Vous voudrez bien prévenir au plus vite le seciatate la circonscription d’Auxerre 1 en indiqudatdurée
probable du congé. Pour les autorisations d’absewcerdées par I'IEN de circonscription comme plag
autorisations d’absence accordées par I'Inspectdradémie (plus de 3 jours d’absence ou absenee sertie
du département) la demande doit étre suffisammetiti@ée pour que la procédure puisse étre respegitde
remplacement organisées imprimés seront établis ertrois exemplairesdiment remplis et envoyés dans un
délai suffisant pour permettre leur instructiorindee impérativement un justificatif.

- congé maladie conservez le & volet de la liasse délivrée par votre médecin, faire @airvau secrétariat
d’Auxerre lles deux autres exemplaires.
- garde d’enfant maladdes autorisations d’absencesont a joindre avec le justificatif médical

Si uneautorisation d’absence pour convenance personnelist accordéd’accueil des éleves doit étre assuré
en cas de non remplacement. Je rappelle que mdutes’absenter de sa classe sans ypéfaablementautorisé.

Fiche de renseignementémprimé enannexe 5 a compléter et a retourner au bureau de la circiptise :

- pour tous les collégues nouvellement nommés ldacisconscription
- pour tout changement (état civil — changementrd’sse...)

L’inspecteur de 'Education nationale

Noza

Michel BUR

Annexes :

1. Equipe de circonscription

2. Tableau de suivi des 108h

3. Procédures fiche — action

4. Congés et autorisation d’absence, note I.A (200D
5. Fiche renseignements
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